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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 004 DE 16 DE MARCO DE 2022

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO REGIME DE ADIANTAMENTO E
DESPESAS COM VIAGENS E A SUA PRESTACAO DE CONTAS NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAMINA, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicoes legais, encaminha ao plenario da Camara Municipal de Aramina, o
presente projeto de lei para discussao e votagao, contendp as seguintes disposigoes:

Art. 1° - Esta Lei disciplina a concessao de diarias, o adiantamento para pagamento de
despesas miudas de pronto pagamento, hospedagem, transporte e com combustivel para
aos vereadores e servidores, no ambito do Poder Legislativo Municipal do Municipio de
Aramina, Estado de Sao Paulo.

Art. 2° — Para os vereadores, presidente, membros da mesa diretora, servidores de carreira
e 0os ocupantes de cargo em comissao da Camara Municipal de Aramina, sdo autorizadas
viagens no territorio nacional para desempenho de missao oficial de representacéao,
participacao em eventos para tratar de assuntos de interesse do Legislativo ou do
Municipio, cursos de capacitacao e aperfeicoamento em matérias pertinentes ao
desempenho funcional do respectivo servidor/agente politico, ou a servico da Camara
Municipal de Aramina, conforme o disposto nesta Lei.

Art. 3” - Os adiantamentos de viagem séo valores destinados a atender despesas com
alimentacao, combustiveis, hospedagem e transporte urbano (passagens de onibus, taxi,
aplicativos de transporte, estacionamento, etc.), quando houver deslocamento da sede do
Municipio, para atender ao disposto no artigo anterior.

§1° - A decisao quanto a oportunidade e conveniéncia de viagens, sobre as quais incidam
concessao dos respectivos adiantamentos compete ao Presidente da Camara.

§2° - A autorizacao sera precedida de requerimento, modelo constante do anexo I, onde se
devera apresentar motivagao de forma clara e nao genérica, especificando o objetivo da
viagem e o nome dos que dela participarao.

§ 3” — O periodo de deslocamento sera contado a partir do horario de saida da sede do
Municipio até o retorno.

Art. 4° — A despesa com transporte interurbano ou com combustiveis, lubrificantes e
estacionamento de veiculo oficial, e outras de carater excepcional, sera justificada
mediante apresentacao dos originais dos respectivos bilhetes de passagem, notas fiscais,
cupons fiscais ou outros documentos admitidos pela administracao publica.

§ 1" - Os comprovantes de despesas nao podem conter emendas, rasuras ou borroes,
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§ 2° - Fica vedado o custeio de viagem em veiculos particulares com verbas publicas.

Art. 5° - O responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor efetivo quando a viagem
for realizada por agente politico, devendo este assinar a prestacao de contas em conjunto
aquele.

Art. 6” — O Presidente analisara o valor do adiantamento a ser concedido de forma
proporcional aos dias previstos de viagem e as despesas adicionais, tendo como limite
diario por pessoa os seguintes valores:

[ - Viagens para Brasilia: 20 (vinte) UFESP (Unidade Fiscal do Estado Paulista);
II - Viagens para Sao Paulo: 15 (quinze) UFESP (Unidade Fiscal do Estado Paulista);

[T — Outras localidades dentro ou fora do Estado de Sao Paulo: 10 (dez) UFESP (Unidade
Fiscal do Estado Paulista);

§1° - Nao sera computado para o limite diario definido neste artigo as despesas com
combustivel ou passagens.

§ 2° - Estando autorizada a viagem o solicitante devera requerer a Presidéncia, com
antecedéncia minima de dois dias, o numerario necessario e a liberacao do veiculo oficial,
se for o caso. A liberacao do veiculo oficial devera obedecer ao disposto na legislacao
propria.

§ 3“ - Sao exclusivamente responsaveis pelos valores recebidos em carater de
adiantamento os Vereadores e servidores que os solicitarem apos o recebimento do
numerario, nao podendo tal responsabilidade ser transferida a Presidéncia ou ao servidor
publico responsavel pelo adiantamento quando estes cumprirem todos os dispositivos
contidos na presente Lei.

§ 4° - Quando for constatado irregularidade da prestacao de contas ou em notas, o servidor
responsavel podera comunicar a Presidéncia para que adote medidas saneadoras e as
providencias necessarias para o ressarcimento do erario junto ao agente politico/servidor
responsavel pela viagem, tais como desconto diretamente do subsidio/pagamento, dentre
outras.

§5° - Fica estabelecido o limite maximo de R$ 100,00 (cem reais) por cada refeicao
realizada pelo agente politico/servidor.

§6° - O valor definido no paragrafo anterior sempre sera reajustado em 1° de janeiro de
cada ano pelo IPCA acumulado entre janeiro/dezembro do ano anterior.

§7° - Fica estabelecido o limite maximo de uma viagem mensal para cada determinada

localidade.
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§8° - Somente em casos excepcionais e devidamente justificados podera ser realizada mais
de uma viagem mensal para a mesma localidade.

§9° - Fica estabelecido o limite maximo de participagao de 05 (cinco) agentes
politicos/servidores para cada viagem realizada.

§10 - Fica definido o prazo de 48 (quarenta e oito) horas aos agentes politicos/servidores
para prestacao de contas relativa as viagens realizadas, apos o término destas.

§11 — A Camara Municipal de Aramina nao custeara mais que 03(trés) dias consecutivos
de hospedagem e alimentacao em uma mesma localidade através do regime de
adiantamento.

1

Art. 67 — Nao sera autorizada viagem ou liberacdo do respectivo numerario para agente
politico ou servidor quando o mesmo nao tiver apresentado a Prestacdo de Contas e o
Relatorio de Atividade da viagem anteriormente empreendida.

Art. 7° - Em todos os casos de deslocamentos para viagens previstos nesta Lei € obrigatoria
a apresentacao da respectiva prestacao de contas atravées do Relatorio de Viagem
constante do Anexo II.

§ 1° - A Prestacao de Contas deve conter relatério objetivo das atividades realizadas
indicando:

[ - motivo da viagem;

II - data de partida e regresso;

[1l - meio de transporte utilizado;

IV — alteracoes havidas durante o deslocamento, se houver;_

V - valor de devolucao;

VI — comprovante de passagem, se for o caso.

§ 29 — O Relatorio das Atividades desenvolvidas na viagem pelo servidor ou vereador,
sujeitar-se-a a aprovacao do Presidente, apds analise do controle interno sobre a sua
regularidade.

§ 3” - Atividades estranhas aquelas estabelecidas no art. 2° deverdo ser reprovadas,

cabendo ao solicitante da viagem o ressarcimento ao erario dos dispéndios causados,
isentando o servidor responsavel pelo adiantamento cumprindo este o estabelecido nesta

Lei. p
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Art. 8 — A concessao de adiantamento e o ressarcimento de despesas de viagem

condicionam-se a existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade financeira.
Paragrafo unico. O juizo de conveniéncia e oportunidade quanto a concessao de
adiantamento e ressarcimento de despesas de viagem compete ao Presidente da Camara
Municipal.

Art. 9° - Nao sera permitido viagem para a participacao 'de eventos, audiéncias,
solenidades e congéneres, realizados em sabado, domingo ou feriado salvo na ocorréncia
de situacao especial, quando a auséncia da sede nesses dias for necessaria, mediante
prévia autorizacao da Presidéncia apos a apresentagao de motivacgao idonea.

Art. 10 — As despesas de viagem serao comprovadas por documentos originais e habeis da
seguinte forma:

[ - Em se tratando de pessoa juridica, nota fiscal contendo:
a) razao social de empresa emissora, endereco e seu CNPJ;

b) especificacdo e quantidades dos produtos ou servigos, sem expressoes genéricas como
“Diversos” e “Despesas”;

c) valor unitario e total;
d) data correspondente ao periodo do deslocamento do servidor ou vereador;
€) emissao em favor da Camara Municipal de Aramina com o CNPJ;

Il - Em se tratando de pessoa fisica, devera constar recibo contendo: nome, CPF ou RG,
endereco, especificacdo do servico prestado, valor, assinatura e data.

§ 1° — Nas notas fiscais de despesas com combustiveis devera constar a quantidade de
litros.

§ 2° - A veracidade, integridade e fidedignidade das informacées contidas na prestacao de
conta de viagens sera de integral responsabilidade do responsavel pela viagem.

83 — Nao devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros
artificios que venham a prejudicar a clareza.

Art. 11 - Havendo saldo entre o valor adiantado e o valor gasto, a diferenca sera recolhida

aos cofres da Camara Municipal mediante depdsito em conta a ser especificada pela
Tesouraria.

Art. 12 - Em obediéncia aos principios da economicidade e legitimidade, os gastos devem
primar pela modicidade nao sendo aceito os gastos desarrazoados, despesas supérfluas
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tidas como nao essenciais ao atendimento das necessidades da viagem, bem como
despesas com alimentacao e hospedagem em preco superiores a média praticada pelo
mercado.

Paragrafo tinico. Fica vedada a concessao de adiantamentos para participacao em eventos
ou congressos em cidades turisticas.

Art. 13 — Compete ao Presidente da Camara Municipal decidir quanto a eventuais pontos
nao tratados pela presente lei.

Art. 14 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéao.

Aramina, 16 de marco de 2022.
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ANEXO I E
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO
EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAMINA/SP
Eu, .
Servidor/vereador deste Poder Legislativo, venho mui respeitosamente, requerer a Vossa
Exceléncia, o Adiantamento de Numerario com a finalidade de viagem para a cidade de
; no periodo de S | / a
/ / ; pelos seguintes motivos:

Objetivando:
Dia 1-
Dia 2-
Dia 3-

Nesta viagem estarao participando:

Declaro para todos os fins que sao veridicas as informagoes ora apresentadas, das quais
me responsabilizo por eventuais equivocos e omissoes, estando ciente dos preceitos legais.
Nestes termos, peco deferimento.

Aramina/SP, de de

Servidor Responsavel

() Vereador ( )Servidor
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ANEXO II
RELATORIO DE VIAGEM

VALOR DO ADIANTAMENTO REALIZADO: -

VALOR EFETIVAMENTE GASTO:

NOME DO FUNCIONARIO/VEREADOR:

MOTIVO DA VIAGEM:

DESTINO:

PERIODO DA VIAGEM: DODIA __* / / ATE O DIA: / /
HORA DE SAIDA: HORA DE CHEGADA:

MEIO DE TRANSPORTE: () VEICULO OFICIAL ( ) TRANSPORTE RODOVIARIO
() OUTROS:

DESCRICAO DAS DESPESAS:
TRANSPORTES:

PASSAGENS - R$
COMBUSTIVEL - R$
TAXI - R$
ESTACIONAMENTO - R$
OUTROS - R$

HOSPEDAGEM E REFEICOES:
PERNOITES - R$
REFEICOES - R$

EVENTUAIS GASTOS URGENTES COM O VEICULO OFICIAL:
CONSERTOS EM OFICINA DE TERCEIROS: R$
COMPRAS DE PNEUS E CAMARAS DE AR: R$
PEQUENOS REPAROS: R$

OUTRAS DESPESAS - R$

ATESTO QUE AS INFORMACOES AQUI PRESTADAS SAO EXATAS E VERDADEIRAS.
ASSINATURA DO SERVIDOR OU VEREADOR:
PRESTACAO DE CONTAS: ( ) APROVADA ( ) DESAPROVADA

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAMINA

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
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MENSAGEM AO PROJETO DE LEI N.° 004/2022°

Senhores (as) Vereadores (as):

Vimos a honrosa presenca de Vossas Exceléncias, encaminhar para fins de apreciagao e
pretendida aprovagao por esta Augusta Casa de Leis, o PROJETO DE LEI MUNICIPAL N°
004 DE 16 DE MARCO DE 2022 QUE “DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
REGIME DE ADIANTAMENTO E DESPESAS COM VIAGENS E A SUA PRESTACAO DE
CONTAS NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O presente projeto de lei tem por objetivo regulamentar o regime de adiantamento e sua
prestacao de contas no ambito do Poder Legislativo Municipal, em conformidade com a Lei
Federal n°4320/64. |

O projeto de lei n” 004/2022 em obediéncia aos principios da economicidade ¢
legitimidade, objetiva o controle dos gastos publicos, tendo em vista que estes devem
primar pela modicidade, nao sendo aceito os gastos desarrazoados, despesas supérfluas
tidas como nao essenciais ao atendimento das necessidades da viagem, bem como
despesas com alimentacao e hospedagem em preco superiores a média praticada pelo
mercado.

Assim, no intuito de cumprir a lei, solicitamos aos Nobres Vereadores, em carater de
URGENCIA ESPECIAL, a aprovacio deste projeto de lei.

Certos de poder contar com o voto favoravel dos Nobres Edis para o Projeto em pauta,
aproveitamos a oportunidade para renovarmos nossos votos de elevada estima e
consideracao.

Atenciosamente,

Aramina, 16 de marco de 2022,
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SAULO SILVA BAPTISTA _
PRESIDENTE DA C MUNICIPAL DE ARAMINA
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